Krajowy System e-Faktur (KSeF)
Szanowni Panstwo,

W zwigzku z obowigzkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Gmina Kiaj
przypomina o zasadach prawidtowego wystawiania faktur ustrukturyzowanych dla naszych
jednostek organizacyjnych.

Jako jednostka samorzadu terytorialnego podlegamy centralizacji VAT. Oznacza to, ze faktury
muszg precyzyjnie wskazywac zaréwno nabywce (Gmine), jak i faktycznego odbiorce
towaru/ustugi (jednostke budzetowy).

Aby zapewni¢ terminowg weryfikacje faktur i ptatnos¢, prosimy o bezwzgledne stosowanie
ponizszego schematu w strukturze logicznej e-Faktury (pliku XML):

1. Rola: NABYWCA (Podmiot 2)
Tutaj zawsze wpisujemy dane Gminy (podatnika VAT):
¢ Nazwa: Gmina Ktaj
e NIP: 6831511752
o Adres: Ktaj 655, 32-015 Kiaj
2. Rola: ODBIORCA (Podmiot 3, Rola ,,8” — JST Odbiorca)

Tutaj nalezy wpisa¢ dane konkretnej jednostki zamawiajgcej (np. Urzedu Gminy Ktaj, szkoty,
przedszkola, GOPS, ztobka), do ktorej dostarczany jest towar lub ustuga.

¢ Nazwa: [Np. Urzgd Gminy Ktaj, Szkota Podstawowa w ......]
e NIP: [NIP Jednostki |
e Adres: [Adres danej jednostki]

W strukturze pliku XML faktury dane jednostki budzetowej (Odbiorcy) muszg znalez¢ sie w
dedykowanym wezle ,,Podmiot3 ” (Rola: Odbiorca). Umieszczenie nazwy jednostki jedynie w
polu ,,Opis” lub ,,Uwagi” jest niewystarczajgce i spowoduje, ze faktura nie trafi automatycznie
do wiasciwego dziatu merytorycznego, co moze znacznie opdznié proces akceptaciji i zaptaty.

Liczymy na Panistwa wspdtprace w tym zakresie, co pozwoli na sprawny obieg dokumentéw w
nowym systemie KSeF.

L.p. Odbiorca NIP
1 URZAD GMINY KtAJ 683-209-22-63
2 | GMINNY OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ W KtAJU 683-183-89-38
3 |GMINNY ZESPOt EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINY SZKOt W KtAJU | 683-197-83-49
4 PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE W DABROWIE 683-183-85-88
5 | PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE W KtAJU 683-183-85-71
6 SZKOtA PODSTAWOWA W BRZEZIU 683-183-73-18




7 | SZKOtA PODSTAWOWA W KtAJU 683-183-63-07

8 | SzZKOtA PODSTAWOWA W SZAROWIE 683-183-85-36

9 |SZKOtA PODSTAWOWA W TARGOWISKU 683-183-86-19
SZKOtA PODSTAWOWA Z ODDZIALAMI INTEGRACYINYMI W

10 | GRODKOWICACH 683-183-84-53

11 |ZtOBEK W DABROWIE 683-214-93-59




