Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr OA.0050.117.2025
Wdjta Gminy Ktaj

z dnia 22.12.2025 roku

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
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13.
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16.

Zadaniem Komisji Konkursowej jest opiniowanie ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje w 2025 r. zadan publicznych Gminy Ktaj przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty
zrbwnane z organizacjami pozarzgdowymi

Komisja skfada sie z 3 osdb. Sposréd swojego grona wybiera przewodniczgcego.

W sktad Komisji wchodzg osoby wskazane przez Wéjta Gminy Ktaj oraz osoby reprezentujgce

organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z wytgczeniem oséb reprezentujacych organizacje

pozarzgdowe biorgce udziat w konkursie.

W pracach Komisji moga uczestniczyc¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng

wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Cztonkowie Komisji Konkursowej reprezentujacy organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

powinni spetniaé nizej wymienione kryteria:

e reprezentujg organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wytgczeniem oséb
reprezentujgcych podmioty biorgce udziat w konkursie,

e nie pozostajg wobec oferentdow biorgcych udziat w konkursie w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktory mogtby budzié¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci,

® majg przynajmniej roczne doswiadczenie w zakresie przygotowywania ofert na realizacje zadan
i/ lub realizacji zadan,

Do cztonkéow Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z dnia

14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego w zakresie wytgczenia pracownika.

Cztonkowie Komisji oraz osoby, o ktérych mowa w pkt 4, sktadajg oswiadczenie o bezstronnosci,

a w przypadku zaistnienia konfliktu intereséw powiadamiajg o tym przewodniczgcego i wytgczaja

sie od analizy i oceny ofert.

Cztonkowie Komisji oraz osoby, o ktérych mowa w pkt 4, sktadajg oswiadczenie o zachowaniu

poufnosci danych zawartych w opiniowanych ofertach w zwigzku z ich udziatem w pracach Komisji.

Cztonkowie Komisji oraz osoby, o ktérych mowa w pkt 4, sktadajg oswiadczenie o zapoznaniu sie

z klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Ktaj.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Cztonkowie Komisji Konkursowej wykonujg swoje funkcje spotecznie.

Ocena merytoryczna ofert odbywa sie na posiedzeniu zamknietym bez udziatu oferentéw.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych oferty, Komisja moze wezwaé oferenta

do ich wyjasnienia, w terminie 3 dni pod rygorem odrzucenia oferty.

Ocena ofert dokonywana jest przez cztonkdw Komisji poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow.

Komisja proponuje udzielenia dotacji na oferty, ktore uzyskaty w kolejnosci najwieksza liczbe punktow

w ocenie merytorycznej, ale brane sg pod uwage inne aspekty, ktéore moga mie¢ wptyw na decyzje

Komisji.

Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokot, ktéry powinien zawierac:



e oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

e imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej,

e liczbe zgtoszonych ofert,

e wskazanie ofert odpowiadajgcych wymogom okreslonym w ustawie oraz w ogtoszeniu o konkursie,

e wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okre$lonym w ustawie lub w ogtoszeniu
o konkursie albo zgtoszonych po terminie,

e wskazanie wybranych ofert, na ktore proponuje sie udzielenie dotacji,

e wzmianke o odczytaniu protokotu,

e podpisy cztonkéw Komisji.

17. Protokoét podpisuja cztonkowie Komisji.

18. Protokot przedktada sie Wéjtowi Gminy Kfaj.



