Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr RGK.00501.2.2025
Wojta Gminy Kiaj

z dnia 08.12.2025 .

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
powofanej do przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

,Odbiér, transport i zagospodarowanie stalych odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkatych z

terenu Gminy Klaj w 2026 r.”

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji Przetargowe;j

powotanej do przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.).

§2
Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, ktéry zwotuje posiedzenia i czuwa nad ich
przebiegiem, zarzgdza gtosowanie nad wnioskami zgtaszanymi w czasie posiedzenia oraz organizuje
prace Komisiji.
Uczestnictwo w pracach Komisji Przetargowej odbywa sie w ramach polecenia stuzbowego bez prawa do
dodatkowego wynagrodzenia.
W razie rozbieznych stanowisk w poszczegoélnych kwestiach, Komisja Przetargowa przeprowadza
gtosowanie wnioskow i propozycije w glosowaniu jawnym imiennym, zwykig wiekszoscig gtosow.
W przypadku réownej ilosci gtoséw oddanych ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.
W przypadku, gdy Przewodniczgcy Komisji Przetargowej nie moze petni¢ swoich funkcji Wojt Gminy Kiaj
moze powierzy¢ petnienie jego obowigzkdw na czas okreslony lub do zakohczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego innemu czionkowi Komisji Przetargowej lub dokonywaé zmian
w sktadzie osobowym Komisji.
W posiedzeniach w Komisji Przetargowej powinno uczestniczy¢ co najmniej dwéch czionkéw w tym
Przewodniczgcy Komisji Przetargowe;.

§3
Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzani sg w szczegolnosci:

1) uczestniczy¢ w pracach Komisji Przetargowej

2) wypetnia¢ obowigzki czionka Komisji Przetargowej sumiennie, starannie, bezstronnie
i przestrzegaé obowigzujgce przepisy prawa i postanowienia niniejszego regulaminu

3) wykonywaé polecenia organizacyjne Przewodniczgcego Komisji i przestrzega¢ przyjetego
w Komisji porzadku pracy

4) dopetniaé niezwtocznie czynnosci warunkujacych wylgczenie z prac Komisji w przypadku
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zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§4
Tytutem podziatu rél w Komisji Przetargowej funkcjonuja:
Przewodniczacy Komisji Przetargowej
Cztonkowie Komisji Przetargowe;j
Jezeli zachodzi potrzeba zaciggniecia wiadomosci specjalnych — Wéjt na wniosek Komisji Przetargowej
moze powotaé biegtego udzielajgc mu stosownego zlecenia.
Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
wyznaczenie termindéw posiedzen oraz ich prowadzenie
czuwanie nad sprawnym wypetnianiem poszczegdinych czynnosci proceduralnych i wydawanie z tego
tytutu odpowiednich polecen pozostatym cztonkom komisji
informowanie Wajta o wszelkich problemach zwigzanych z pracami Komisji
podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacja
koordynacja czynnosci zespotowych podejmowanych w drodze obiegu dokumentéw
zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zaméwienie publiczne
Cztonek Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2 wykonuje zadania przydzielone przez
Przewodniczgcego Komisji Przetargowe;j.



§5
Do obowigzkéw Komisji Przetargowej w zakresie postepowania o zamdwienie publiczne nalezy w szczegdlnosci:
- otwarcie ofert,
- ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie propozycji do Wdjta
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
- badanie ofert,
- przedstawianie propozycji odrzucenia ofert,
- ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
- przygotowanie wniosku do Wéjta o uniewaznienie postepowania.

§6
1. Powiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci bezposrednio poprzedzajgcych
zawarcie umowy dokonuje Waijt.
2. Komisja konczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zamdwienie publiczne, lub z dniem uniewaznienia
postepowania.



